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Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi sistem üzerinden ilgili malzemelerin kişi üzerine kayıtlı  ise kişiden , yerleşim yeri (ortak alan )üzerine 
kayıtlı ise yerleşim yeri olarak sitemden seçim yaparak depoya iadesi gerçekleştirilir.

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından depoya iade alınacak malzemelerin  kullanılabilir durumda olup olmadığının(Kullanım 
amacına göre özelliklerini taşıyıp taşımadığının) kontrolü yapılır.

Başlangıç

İade alınacak malzeme kullanıma uygun  mu? Depoya iade alınacak malzemenin 
durumu değerlendirilir. Amortisman 
süreleri göz önünde bulundurularak 
kayıttan düşme (Hurdaya ayırma) 
işlemine uygunluğu kontrol edilir. 
Uygun ise Harcama Yetkilisinin onayı 
alınır, hurda komisyonu oluşturulur, 
Kullanım ömrünü tamamladı ise  hurda 
komisyon tutanağı düzenlenir. 

Taşınır işlem fişi keserek çıkış işlemi 
yapılır ve üst yazı ile 1 adet kayıttan 
düşme Tifi, hurda komisyonu tutanağı, 
hurdaya ayrılan malzeme listesi Strateji 
geliştirme Daire Başkanlığı Taşınır 
Konsalide Yetkilisine 10 gün içinde 
gönderilir. 1adet Tif ilgili dosyaya takılır.

Hayır

Evet


